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1. OO1mue NoJI0KEHNA.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o padote ¢ oOpamieHUsIMHU TpakaaH (ajiee mo TEKCTYy -
[Tonoxenue) pa3zpaboTaHo IS MyHUIIMOAIBHOTO JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEeIbHOTO
yupexaeHus: aerckoro caga Nel70 (manee mo Tekcty - MOYVY) B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSIMU
¢ O@enepanpHoro 3akoHa Ne 273-®3 "OO oOpazoBanuu B Poccuiickoii
®denepanuu" ot 29 nexabps 2012 r.
Cratesa 30. m. 2. JlokajJbHblE HOPMATHBHBIE AKThI, COAEPKALIUE HOPMBI,
peryaupylomue oopa3oBaTeibHbIe OTHOLIECHUS.
¢ Koncturyunu Poccuiickont denepannu;
¢ OepnepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 roma Ne 59-03 «O nopsigke pacCMOTPEHUS
oOpainenuit rpaxaan Poccuiickoit deaeparumy;

1.2. Hacrosmmiee IlomoxeHue COAEPKHUT TOPSAIOK IPHUEMa, PETUCTPAINH, YdYeTa,
paccMoTpeHus oOpaieHuit rpaxkaan B MOY, npoBeieHHs aHalin3a MOPOKIAI0IIUX UX
NPUYMH U XapakTepa; OCYIIECTBICHHWE KOHTPOJS 3a CPOKAMU U KAueCTBOM UX
WCIIOJTHEHUS.

1.3. ITox obOpamenusmu B HacTosmeM [looxkeHnn ciemnyeT MOHUMAaTh U3JI0’KCHHBIE B
YCTHOM WJIM MUCbMEHHOM (hopMe kKao0bl, 3asBICHUS U MPETIOKCHHUS TPaKIaH.

OBPAHIEHUE T'PAXKIAHUHA (nanee - obpaienue) - HanpasieHHoe B POO
WIN JOJDKHOCTHOMY JIMIly MHUCHbMEHHOE TMpPEJIOKEHHE, 3asBICHUE WU >Kajnoba, a
TaK)Xe YCTHOE 0OpalleHue;

HNPEJJOXEHHUE - pexoMeHnanusi TpaXJaHWHA [0 COBEPUICHCTBOBAHUIO
JEATEIIbBHOCTH YUPEXKJEHUS, PAa3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHUN, YIyUYlICHUIO
MaTepHalbHO- TEXHUUECKOU 0a3bl M UHBIX cdep nedarenpHoctd MOV,

3ASIBJIEHUE - npocbba rpaxaaHuHa O COJICMCTBMM B peaiu3allud  ero
KOHCTUTYIIMOHHBIX TpaB M CBOOOJ WM KOHCTUTYLHOHHBIX MPaB U CBOOOA APYrux
JU1I, TU00 COOOIIEHUE O HAPYILICHUH 3aKOHOB U MHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBHIX aKTOB,
HEJOCTaTKaX B paboTe yupexJeHUs ¢ JOJDKHOCTHBIX JIMI[, JHOO KpUTHKA
NEATEeIbBHOCTH YUYPEXKICHUS U JOJKHOCTHBIX JIUII,

KAJOBA - mnpoceba rpakJaHWHAa O BOCCTAHOBICHWM WM 3alIUTE €ro
HapYIIEHHBIX MPaB, CBOOO] WK 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIPYTUX JIUII.

XOJATAMCTBO - nruckMeHHOE 00paIeHne ¢ Ipock00ii 0 MPU3HAHUY 3a JIMIIAMH
OTIPEJICTICHHOTO CTaTyca, mpaB wid cBoOoa. PabGora c oOpamieHussMu rpaxaaH
ocymectBisiercs B coorBeTrcTBUM ¢ Koncrturyumen Poccuiickon ®@enepanuu,
3aKOHOJATEILCTBOM Poccutickon denepanyu U HacTosAmuM [lonoxenuem.

1.4. JlenonpousBOACTBO MO 0OpAIICHUIO TPaXKIaH BEJETCSA OTIEIBHO OT JIPYTUX BUIOB
JIEIONPOU3BOICTBA.



1. Ilpuem, y4er U perucTpanus o0paieHui.
2.1.I1puem nmocTynuBIIMX OoOpalieHui Bo3naraercst Ha pykopoautesst MOY.
[Ipu npueme NUCbMEHHBIX OOpAIICHUI:
® TIpOBEPSETCA MPABUIBHOCTD UX aJPECOBAHUS
e [lucbma rpaxkJaH C TIOMETKOM Ha KOHBEPTE <JIMYHO» U aJIPECOBAHHBIC
OOIIECTBEHHBIM OpraHu3alusaM (IpoCor03HO OpraHu3aIii) He BCKPBIBAIOTCH,
a mepeaaroTcs M0 HaA3HAYEHHUIO.
e [lucema, TOCTaBIICHHBIE HE 10 HA3HAYECHUIO, HE3AMEINTEIBHO BO3BPAIAIOTCS
MIOYTOBOMY OTJEJIEHUIO CBSA3M, HE BCKPBITHIMU JJI1 OTIIPABIICHUS aJpecary.
e [Ipu BCKpBITHH KOHBEPTOB MPOBEPSAETCS HATUYHUE B HUX MMUCbMA U JOKYMEHTOB.
e [lucbMmeHHble oOpalieHusi TpakJaH, B KOTOPHIX HET MOANHCH, (paMuiius He
yKa3aHa WM HalMcaHa Hepa300pyMBO, HE COJEp)KAIME JaHHBIX O MECTE
KUTEIbCTBA WM paboThl (y4eObl) ajapecaTa, NMPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMU H
PaCCMOTPEHHUIO HE MTOJIEHKAT.

2.2. Bce Buapl TNOCTYMAMOUIMX MUCBMEHHBIX OOpaIlieHUd JOJDKHBI  OBITh
3aperuCTPUPOBAHBI B TCUCHHUE CYTOK CO JTHS UX MOCTYTUICHUS.

2.3. OmmOOYHO [JOCTaBJIICHHBIE THChbMa TIEPECHIIAIOTCS 110 HA3HAYCHUIO C
00s3aTEIBLHBIM COOOIIEHUEM 3asIBUTEIIO.

3. Perucrpanus o0panieHuil rpaxkaaH.
3.1. TloctynuBiivie TUCBMEHHBIE OOpallleHUs TpaXkJaH TMOJJIeKAT 00A3aTEIbHON
perucTpaid B TEYEHUE TpPeX JHEH C MOMEHTa IMOCTYIUIGHHUS B KypHajle ydeTa
3asBJICHUN U oOpamieHudl rpaxkaaHn 1o QopMe, NPEIyCMOTPEHHON  Y4YETHOM
KapTOYKOMU.

3.2. Tlpy nu4HOM TIpHUEME TpaxJaaH HUX NUCHBMEHHBIE M YCTHBIC MPEIJIOKECHHUS,
3asIBJICHUS M JKall0ObI TaK¥Ke MOJITIeKAT PErUCTPAIIUH

3.3. Peructpammu momsexar Bce oOpallieHus, B KOTOPBIX YKa3aHbl (paMuiusi, ums,
OTYECTBO U JIOMAIIHUH aJpeC 3asiBUTENS.

3.4. PeructpaliioOHHBIN MITaMIT C yKa3aHUEM JaThl MOCTYIJICHUS U PETHCTPAI[MOHHOTO
HOMEpA MPOCTABISAECTCA B IPAaBOM HWKHEM YIJIy MEPBOTO JIMCTAa MHUCbMEHHOIO
oOpamieHusi TrpakJaHuHA. PerucrpanmoHHbId HMHAEKC OOpallleHus COCTOUT H3
HayaJbHOW OyKBbI (DaMUJIMK aBTOPA, MOPSAIKOBOI0 HOMEpPA MOCTYMUBIIETO 00OpalleHus
yepe3 Ipo0b UHJIEKCa Jiejia IO HOMEHKIATYpe.

3.5. lloBTOpHBIM  OOpallleHMsIM TpU KX  TOCTYIUICHMM  MpHUCBauBaeTCs
PEruCTpallMOHHBIN WHJEKC nepBoro oOpaimieHus. B mpaBoM BepXxHEM yriy NOBTOPHBIX
oOpaieHUii M Ha Y4YeTHBIX KapToukax jenaercs oTtmeTrka «I[IOBTOPHO» wu
nojx0upaeTcss BCSA NpeUIecTByIomass mepenucka. IIOBTOpPHBIM clieyeT CuuTaTh
oOpallieHue, MOCTYMUBIIEE OT OJHOTO U TOTO XK€ JIMIA 0 OAHOMY U TOMY € BOIIPOCY,
€CJIM CO BPEMEHHM I0J1a4l NEPBOr0 MCTEK YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM CPOK
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PACCMOTPCHUA UIIU 3aABUTCIIb HC YAOBJICTBOPCH JaHHBIM OTBCTOM.

3.6. OOpamieHusi OJHOTO M TOTO K€ JIMIA, MO OJHOMY U TOMY >K€ BOIPOCY,
HamnpaBlIeHHbIC pPa3JIMYHBIM aJpecaraM, W TOCTYNHUBIIME [JIsI PAacCMOTPEHUS B
aIMUHUCTPAIIMIO  WJIA  PYKOBOJUTENIO  YUPEKICHHUS  YYUTBIBAIOTCS  TIOJ
PETUCTPAIIMOHHBIM MHICKCOM IEPBOTO OOpalieHus ¢ A00aBICHHUEM Tepes WHICKCOM
Jiea 0 HOMEHKJIaType, HauyWHash CO BTOPOTO HOMEpa OOpalleHHs, MOPSIAKOBOTO
HOMepa, MPOCTaBIIIEMOT0 uepe3 apoos (Hampumep, J1-243/2-01.3-20).

3.7. B mnensx oOecrnieyeHHs] CUCTEMAaTU3alid M OOJIETYEeHUs] TOMCKAa BEIETCS
an@aBUTHBIN yKa3aTeiab GaMUIui TpaxaaH, OT KOTOPBIX MOCTYMUIN OOpaIieHusl.

3.8. KapTtoTeka ¢popMupyeTcsi B XpOHOJIOTHUECKOM TMOPSIIKE.
4. ITopsinok paccMOTpPeHHsI OOpalIeHHii TPasKIaH.

4.1. Tlocne peructpanuu, oOpalieHUs TMEPENAIOTCA 3aBEAYIOMIEMY Y UpPEXKICHHUS.
VYKazaHuss 1O HCIOJHEHUIO OOpalleHWil JaloTcs 3aBENyIOIUM YUpEkKIEHUS  €ro
3aMeCTUTENIIM B (hopMme pe3ontonuu. Pe3omronus npocTaBisieTcss Ha JIMLIEBOM CTOPOHE
NEPBOT0 JIMUCTA JIOKYMEHTa Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTe, MEXAYy aJpecoM U
TEKCTOM. B cocTaB pe30olUKM BKIIOYAIOTCSA CIEAYIOUIUE 3JIEMEHTHI: (aMUIusi |
WHULIMAJIBI UCTIOJTHUTEIS, COJEpKaHUEe JACHUCTBUM, CPOK UCIIOJIHEHUS, JIMUHAS TTOJIIUCH
u jata. Ecim pe3omonus MpeaycMaTpuBaeT HECKOJIBKO HMCIHOJHUTENEH, TO
OTBETCTBEHHBIM 3a UCIIOJHEHHUE CUUTAETCSA YKAa3aHHBIN MEPBBIM, EMY K€ U NEpEaacTCs
OpUTHHAJ 00paIlleHus], OCTAIIbHBIM UCIIOJIHUTEIISIM HAIIPABJISIOTCS KOTIHH.

4.2. 3ampemaeTcsl HaMpaBisATh OOpAICHHsS 7SI KX PACCMOTPEHUS TEM JIOJKHOCTHBIM
JMAM, YbH JIEUCTBUS 00KAITYIOTCSA B OOpAILIEHUU.

4.3. ObpamieHus rpaxaaH, TMOCTYNHUBIINE PYKOBOIUTENIO YUPEXKICHUS, MTepeaaroTcs,
IO/, POCIIACHh HMCTOJIHUTEISIM IS IPUHATHUS MEP.

4.4, OtBeThl Ha OOpallleHUs TPEACTABISIIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a TMOJIUCHIO TOTO
cneruanucrta (mexarora), KoMy OBUIO JIaHO TMOpY4YEHUE, W aJPECYIOTCsl Ha UMS
PYKOBOJUTES MOAIMCABIIETO MTOPYUYEHUE (PE30JTIOIHIO).

4.5. OOpaltiieHusi CYMTAIOTCS pa3pelIeHHBIMU, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE TIOCTABIICHHBIE B
HUX BOIPOCHI, N0 HHUM TMPHUHATHI HEOOXOIUMBIE MEpPbl M JIaHbl HMCUEPIBIBAIOIINE
OTBETHI, B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATENbCTBOM. OTBET HAa MHUCbMEHHBIE OOpaIeHUs
JTaeTCsl TOJIBKO B MUChMeHHOW (opme. [Ipu obOpaieHnyr Ha JUYHOM MPUEME OTBET
MOXeT OBbITh JIaH B MUCBMEHHOM Wiau ycTHOM ¢opme. B ciaydae ycTHOro orsera
JIeNaeTCsl COOTBETCTBYIONIAsl 3allMCh B KapTOYKE JIMYHOTO TMpHUEMa TpaxkTaHHHA
(Hampumep, 3asBUTENIO Pa3bsICHEHO WJTH C 3asBUTENIEM MpoBeacHa Oecena). PesynpraT
npreMa MOCETUTENIeH OTMEYaeTCs B KAPTOUKE JTJUYHO BEIYIIUM IIPHUEM.

4.6. OOparieHusi ¢ OTBETaMH Ha HHX, JUPEKTOP YUPEKIACHHUS, a B €r0 OTCYTCTBHE
3aMECTUTENb, UCTIONHAIONIUN ero 00513aHHOCTH, TIepeaeT B MOUTY HavaJbHUKA OT/Eesa
o0pa3oBaHUs WIM €r0 3aMECTUTEIISIM B 3aBUCHUMOCTH OT TOTO, KTO JaBajl MOpYy4YEHUE
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JUIsL OKOHYATEJIbHOTO MPUHSATHUS PELIECHUS 10 UCIIOJIHEHUIO oOpalieHus. Eciu oTBeT He
OTIIPABIICTCA B APYTYIO OPraHU3alUI0 WIKM JOHDKHOCTHOMY JIMILY, TO IIPOCTABIISIETCS B
JIEBOM BEpPXHEM YIUIy Haanuch «B aenoy», nara u nuyHasg noanucs. Eciy 11 moimHoro
paszpemieHuss  oOpalieHusl TpaxkgaHuHa TpeOyrTCS  JIONOJHUTEIbHBIE  CPOKHU
UCIIOJIHEHHSI, B JIEBOM BepxHeM yriy mnpoctasisiercs cinoBo «KOHTPOJIb» wu
oOpallleHUuEe CTaBUTCSA Ha TOBTOPHBIN KOHTPOJIb.

4.7. HOI[HPIC&HHBI@ OTBCTHI Ha o6pameHH51 N 3aKPLITBIC «B ACI0» IICPCAAIOTCA IJIA
OTIIPABJICHUS 3aidBUTCIISIM, JIPYTUM OpPraHru3anuiaAM, JO0JKHOCTHBIM JIMIIAM.

4.8. Ilepen ormpaBkoil OTBEeTa 3asgBUTENIO WM OpraHy, HalpaBHBIIEMY OOpallieHUe
JUISL pa3pelieHus PYKOBOAMTENb  00si3aH MNPOBEPUTh HAIMYUE BCEX CTPAHMUII
oOpalieHusi 1 OTBETa Ha HEro, MPaBHIBHOCTh O(OPMIICHUS U aJAPECOBAaHUS, HAIUYUE
MNOJAMKUCEH, MPUIOKEHUN (€ClIM TaKOBbIE MMEIOTCS), CChUIKM HAa HOMEpP U Jary
HaIlpaBJIEHHOTO OOpallleHUs, CAENAaTh COOTBETCTBYIOUIME OTMETKM OO0 HMCIOJIHEHUH,
3apETUCTPUPOBATH B KYpHAJIE UCXOJSIICH KOPPECHOHJICHIIMU U TOJIBKO MOCIJIE ITOTO
OTHPABUTH IO TIOUTE.

4.9. B cnydae, eciau B MMCbMEHHOM OOpallleHWU HE yKa3aHbl (haMuids rpak/iaHuHa,
HalpaBMUBILEro oOOpalieHue, U TOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPOMY JIOJKEH OBbITh
HamIpaBJieH OTBET, OTBET Ha oOpaileHue He naercs. Ecian B yka3zaHHOM oOpallleHuu
COJIEPKATCsl CBEIECHHSI O IOATOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM COBEPIICHHOM
IIPOTUBOIIPABHOM JESHUU, a TAK)KE O JIMIE, €r0 MOJAr0TaBIIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM
WIM COBEpIUMBIIEM, OOpalIeHUE MOJJICKUT HANPABICHUIO B TOCYAAPCTBEHHBIN OpraH
B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIUEH.

4.10. OOpamieHue, B KOTOpPOM OOXKayeTcs CcyaeOHOE peIIeHHE, BO3BpaIlacTCs
IpaXJIaHWHY, HAMpPaBUBIIEMY OOpaIleHUE, C Pa3bICHCHUEM IOpsAIKa O00XKaJoBaHUS
JTAHHOT'O CYJISOHOTO PEIICHUS.

4.11. Tlpu mONy4eHUH TMHCHMEHHOTO OOpalieHus, B KOTOPOM  COJEpKaTCs
HEIIEH3YpPHBbIE JIMOO OCKOPOWTENbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bl KU3HH, 3J0POBBI0 U
UMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, a TaKKe YJICHOB €ro CEeMbH, BIPAaBE OCTAaBUTH
oOparieHre 6€3 OTBeTa MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEM BOMPOCOB U COOOIIUTH
rpaXJaHUHy, HaNpaBUBIIEMY oOOpalieHrue, O HEAOMYCTUMOCTH 3JI0YNOTpeOIeHus
IPaBOM.

4.12. B ciydae, ecnmu TEKCT MUCHMEHHOTO OOpaIlleHWsi HE TOJJAETCS MPOUYTEHUIO,
OTBET Ha OOpallieHue He TaeTCS U OHO HE MOJJIC)KUT HAIMPABICHUIO HA PACCMOTPEHUE
JOJDKHOCTHOMY JIMITY, O Ye€M COOOIIaeTCsl TpaklaHWHYy, HAIpPaBUBIIEMY OOpalleHue,
ecyu ero (paMuIIHS ¥ TIOYTOBBIN aJpec MOTAI0TCS TPOUYTEHHIO.

4.13. B ciydae, eciii B MUChbMEHHOM OOpaIieHNH TpaKJaHuHA COACPIKUTCS BOTIPOC Ha
KOTOPBIM €My MHOTOKPAaTHO /1aBaJMCh MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYILIECTBY B CBSI3U C
paHee HampaBJIIEeMbIMH OOpAaIIEHUSMU, U TIPH STOM B OOpAIleHUH HE TPHUBOISTCS
HOBBIC JOBOJIBI WM OOCTOSITEIBCTBA, MUPEKTOP YUPEKACHHS JTUOO YIOJTHOMOYCHHOE
HAa TO JIMII0, BMpPaBe TMPHUHATH pEHICHHE O OE30CHOBATEILHOCTH OYEPEIHOTO
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oOpallleHus] ¥ MPEKPaLEHUH MEPENUCKH ¢ TPaKJIaHUHOM IO JaHHOMY BOIIPOCY IpH
YCIOBUM, 4YTO YKa3aHHOE OOpallleHhe U paHee HamlpasiisieMble OOpalleHus
Harpassuiich B MOY. O 1aHHOM pelieHun yBeAOMIIAETCS IPakIaHWH, HallpaBUBILINN
oOparieHue.

5. Cpoku paccMoTpeHns 00palieHUil rpPaKIaH.

5.1. ObOpamenus rpakJaH, NOCTYIMBILINE B YUPEKIECHUE, PACCMATPUBAIOTCS B TEUECHUE
30 gHE# co qHS perucTparuy OOpaIIeHus.

5.2. B Tex cnyyasx, KoOrja JJig pa3penieHus oOpalieHus Heo0X0uMO MPOBEICHUE
CHEIUATbHOW TMPOBEPKH, MCTPEOOBAHUE JIOMOJHUTEIBHBIX MAaTepHaloB, JHUOO
MPUHATHE APYTUX MEP, CPOKU pa3pelieHus: oOpaiieHui no nuCbMeHHOMY OOpaIieHuIo
UCIIOJTHUTENS C MOAPOOHBIM OOOCHOBAHHEM, MOTYT OBbITh, B MOPSJKE HCKIIOUCHHS,
IPOJJIEHBI TUPEKTOPOM JIMOO YIOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JHUIIOM, HO He Oosee yem Ha 30
JTHEW, YBEJIOMUB O MPOJJICHUH CPOKa €r0 pacCMOTPEHUS Tpak/laHNHA, HAIIPaBUBIIIETO
oOpailieHue.

5.3. Tlpennoxenus, 3asBICHUS U KAJIOObI, B PE3OTIONUH KOTOPHIX OBLT yKa3aH
KOHKPETHBIN CPOK UCIIOIHEHUS - UCIIOJIHSIOTCS B TAHHBIE CPOKH.

6. Opranu3anusi JHYHOTO MPpHEMAa I'PAKIaH.

6.1. Ilpuem rpaxxaan B MOY  BenyT: 3aBeAyIOIIMA yUpEKICHHS, €r0 3aMECTUTEIH.
[Tpuem poBOIUTCS B COOTBETCTBUH C YTBEPKIACHHBIM rpadukoM MpueMa.

6.2. Ilpu nuYHOM mpHEMe TPaKIaHWH MPEIBABISET IOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOLIHIA
an4HOCTh. CoziepKaHue YCTHOTO OOpallleHHs 3aHOCUTCA B KapTOUKY JINYHOTO MpUeMa
rpaxxganuHa. KapTouku JUYHOro npuemMa, perucTpUpyroTCS B aBTOMATU3UPOBAHHOM
peXMME Ha KOMIIbIOTEpe (ydeTHas KapTOodka JIMYHOTO MpueMa mpuiaraercs). Bo
BpEeMs 3allCH YCTAHABIIMBAETCS KPAaTHOCTb YCTHOIO OOpalleHMs, MpPU MOBTOPHBIX
oOpallleHUsIX JeNaeTcsl 3alpoc O BCEX HMMEIOIIMXCS B YUPEKICHUM MaTepuajiax Io
TOMY 3asiBUTENIO (KapTOuKa MpHeMa, yueTHas KapTodyKa MHChbMa, a TaKKe apXUBHBIN
matepuain u 1p.) [lonobpanHbie JOKYMEHTBI, BMECTE C KapTOUKOI Mpuema nepeaaroTcs
BEJlyILLIEMY IIPUEM 10 JIMYHBIM BoIlpocaM. Pe3ysbrar npueMa noceTuTeneil oTMeyaercs
B KAPTOUYKE JIMYHO BEAYLIETO MTPUEM.

6.3. B ciywae, eciam W3J0KEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (PakThl U 0OCTOATEIHCTBA
SBJITFOTCSL OYEBHMJIHBIMH M HE TpeOyIOT JOIMOJHHUTEILHON TPOBEPKH, OTBET Ha
oOpalieHue ¢ Corjiacus rpakJIaHMHa MOKET OBITh JJaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO MPUEMa,
O YeM JIeJIaeTCs 3aIUCh B KAPTOUKE JTMYHOTO MPpUeMa TpakIaHWHA BEAyIIUM NpueM. B
OCTAJIbHBIX CIIy4asx JaeTcs NUChMEHHBI OTBET MO CYIIECTBY IOCTABICHHBIX B
oOpallleHHH BOTIPOCOB.



6.4. Bo BpCMs JIMYHOI'O IIpUcMa Ka}K,HBIﬁ rpaxxaaiHuH UMCCT BO3MOKHOCTBL CHACIIATb
YCTHOC  3adABJICHHUC 00 OCTaBUThL NHUCHMEHHOE 06pameHHe Imo CymccCTBY
IMIOJHUMACMbIX MM BOIIPOCOB. [IucemenHoOE 06pameHHe, IIpUHATOC B XOOC JIMYHOI'O
ImpueMa, NOAJIC)KUT PCrucTpaivu U paCCMOTPCHUIO B YCTAHOBJICHHOM ITOPAOKE.

6.5. B cayuae, ecnu B oOpallleHHHM COAEPXKATCS BOIMPOCHI, PEUICHUE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIIETCHIIUIO YUPEXKACHUS, TPAXIAHUHY JaeTCAd pa3bsiCHEHUE, KyJa U B
KaKOM MOPSIIKE EMY CIIeTlyeT O0OpaTUThCS.

6.6. B xome nu4HOTO TIpHeMa TpakKIaHWHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JallbHEUIIIEM
paccMOTpEeHUH OOpallleHusi, €clM €My paHee OblT JaH OTBET MO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B 0OpAaIlleHUU BOIIPOCOB.

6.7. IIpu HEOOXOIUMOCTH JJII PACCMOTPEHUS TTOCTABJICHHBIX 3asiBUTEJIEM BOIIPOCOB HA
pUeM TPaKJaH MOXET OBbITh MPUTJIANICH CHEeHHAIUCT WIA NeJaror rpynmnsl (1o
JIOTOBOPEHHOCTH )

7. KoHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM pa3pelieHrneM 00palleHuil rpaKkaaH.

7.1. Ha kaxxmoe oOparieHue 3aBOIUTCS KOHTPOJIbHAs KapTOUKa CPOKOB PACCMOTPCHHSI
oOpalieHui rpaxx/iaH.

7.2. OOparienus Tpak/iaH, Ha KOTOPBIE TAOTCS MPOMEKYTOYHBIC OTBETHI, C KOHTPOJIS
He cHuMarTcs. KoHTpoab 3aBepiaercsi TOJBKO TMOCJE BBIHECEHHUS! OKOHYATEIbHOTO
pelieHrsT W TIPUHATHS, HCUEPIIBIBAIOIIUX MEp M0 Pa3pelICHUI0 MPEII0KEHUs,
3asiBJICHUS U YKAJI0O0BbI.

7.4. Pemenue o CHATHM ¢ KOHTPOJIS OOpaIlleHWH rpakaaH MPUHUMAET 3aBEAYIOIINH,
KOTOPBIN J1aBajl MOPYyUYCHHUE 110 UX PACCMOTPCHHIO.

7.5.  JIomKHOCTHBIE JHIA AOJHKHBI OCYIIECTBIIATh B IpeiesaX CBOEH KOMIETEHIUU
KOHTPOJIb 32 COOJIOJEHHEM TOpSAAKAa PAacCMOTPEHHs OOpalllEHWil TIpaxkiaH,
aHAIM3UPOBAaTh COJEPNKAHUE MOCTYMAIOIIMX OOpallleHuid, NPUHUMATh MEPBI IO
CBOEBPEMEHHOMY BBISIBIICHUIO W YCTPAHEHHWIO MPUYMH HApyLIEHUs IpaB, cBOOOA U
3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PAKIAH.

7.6. KonnuecTBeHHBIN aHAIU3 OOpallleHni TpaKJIaH U aHAIN3 XapaKTepa oOpaieHui
rpakaaH IPOBOAUTCS CKEMECIIHO, SKEKBAPTATBLHO U €KETOJTHO.

7.7. AHalIUTHYECKHWE CIpPaBKU TEKYIIEro XapakTepa oOpalleHud TpakaH,
7



COIIMAJIBHOTO CTaTyca 3asBHUTENICH, pe3yJbTAaTOB IPHEMa COCTaBIIAIOTCS IO Mepe
HaJT00HOCTH.

8. CocraB/ieHe HOMEHKJIATYPHI jJejl. DopMupoBaHue e AJsl MocJaeyIIero
XpaHeHMsl U UCIO0JIb30BAHUSA B padoTe.

8.1. ObparieHus rpaxaaH, KOMMA OTBETOB (MEPBBINA FK3EMIUISP OTBETA HAIPaBIISETCS
3asIBUTENI0) HA HUX U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX PAa3pEIICHUEM, a TAKKE TOKYMEHTBI
0 JINYHOMY TpUeMy TpaxkaaH (OpMHUPYIOTCS B JieJia B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOU
HOMeHKNaTypoi gen MOYVY.

8.2. Homenknarypa el €KerojHo NepecMaTpuBaeTcs, NP HEOOXOAUMOCTU B Hee
BHOCSITCS COOTBETCTBYIOIINE U3MEHEHHUSI, TOTIOJTHEHUS U COTJIaCOBBIBAIOTCS

8.3. ,Z[ena B HOMCHKJIATYpPC pacCIiojararoTcsa 1o CTCIICHH 3HAYMMOCTH BKIIIOUCHHBIX B
HHUX JOKYMCHTOB.

8.4. UunekcoMm niea B HOMEHKJIATYpe SBIISIETCS €r0 TOPSAKOBBIA HOMED.

8.5. Kaxnoe oOpaiieHne U Bce JOKYMEHTBI 10 UX PACCMOTPEHHIO (HOPMHUPYIOTCS B
OTJIEJIbHOE JEJO-TIANKy M PacIoJiaraloTcs B XPOHOJOTUYECKOM Topsnke. B ciyuae
MOJIYYCHHUS TTOBTOPHOTO OOpAIIEHUS WIIA TIOSBJICHUS JOMOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
OHM MOJIIUBAIOTCS B J€0, KOTOPOE ObLII0 ChOPMUPOBAHO PAHEE.

8.6. Ilpu popmMupoBaHuu A€ MPOBEPSIETCS MPABMIBHOCTD HAIIPABICHUS JOKYMEHTOB B
JIe0, UX TOJIHOTa (KOMIUIEKTHOCTH). HepaspelieHHble NpeioKeHus, 3asaBICHUS U
XKanoObl TpaXKJaH, a TaKKe HENMPaBWJIHLHO O(POPMIICHHBIE JOKYMEHTHI MOJIINBATH B
JIeJI0 3aIPeLaeTCsl.

8.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpalleHusM TpaxkIaH
BO3JIaraeTcsl Ha JEJONPOU3BOJIUTENS OTBETCTBEHHOTO 3a pPaboTy ¢ 0OpaleHusMu
rpaxxaadH. Cpoku XpaHEeHHsI TOKYMEHTOB M0 OOpalieHUsIM IFpakJaH ONpeaestoTcs S-
TH JIETHUM CPOKOM XpaHEHHs. B HEOOXOOUMBIX CllydasX HA3HAUYEHHOM MPUKa30M
JUPEKTOPa YUPEKIEHUSI SKCIEPTHON KOMHUCCUENH MOXKET ObITh MPUHATO pelieHue oo
YBEIIMYEHHUH CPOKA XPAHECHMS NIPEMIOKEHNUN IpaxkaaH
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(MecTo mpOoBEACHUS TUYHOTO MIPUEMa rpaxaaH)

Ne
YYETHOU
KapTOYKHU

YUETHAS KAPTOUKA
JIMYHOI'O npneMa rpawaﬂmla

1. ®amuiausi, UMsi, 0TYECTBO

2. Mecto padoThI,
HOJIZKHOCTh

3. JdomamHui ajapec,
TeJiepoH

4. CoumnajibHOE MOJIO’KEHHUE
S. IToBTOpPHOCTH
oOpaieHusi: 1a/Her

Mara Ilpuem  Bea | Cogepxanne oOpaleHus PesyabTar
npueMa (10JI5KHOCTB, npuéma (oTrMerTkKa
DUO) 0 KOHTpOJIe
HUCIOJIHEH U,
KOMY
HAINPaBJIEHO,
peuieHue,
KOMMEHTAPHUH)
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